П Е Р Е Ч Е Н Ь
административных процедур, осуществляемых
государственным учреждением культуры
«Белыничская централизованная библиотечная сеть»
по заявлениям граждан в соответствии с Указом Президента РБ № 200 от 26 апреля 2010 года

	Наименование административной процедуры
	Документы
и (или) сведения, представляемые гражданином при обращении
	Размер платы, взимаемой за выдачу справки
или другого документа
	Максимальный
срок
рассмотрения обращения и выдачи справки
или другого документа
	Ф.И.О.
лица
ответственного
за выдачу
справок
	Ф.И.О.
лица
выдающего
справки в
отсутствии
ответственного

	2.1. Выдача выписки (копии) из трудовой книжки
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	Шаговик О.Н.,
тел.72823
время работы:
08.00-13.00;
14.00-17.00
пн-пт
	Самосеева Н.Н.,
тел.72813
время работы:
09.00-13.00;
14.00-18.00
пн-пт

	2.2. Выдача справки о месте работы и занимаемой должности
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	Шаговик О.Н.,
тел.72823
время работы:
08.00-13.00;
14.00-17.00
пн-пт
	Самосеева Н.Н
тел.72813
время работы:
09.00-13.00;
14.00-18.00
пн-пт

	2.3. Выдача справки о периоде работы
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	Шаговик О.Н.,
тел.72823
время работы:
08.00-13.00;
14.00-17.00
пн-пт
	Самосеева Н.Н тел.72813
время работы:
09.00-13.00;
14.00-18.00
пн-пт

	2.4. Выдача справки о размере заработной платы (денежного довольствия)
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	Шаговик О.Н.,
тел.72823
время работы:
08.00-13.00;
14.00-17.00
пн-пт
	Самосеева Н.Н,
тел.72813
время работы:
09.00-13.00;
14.00-18.00
пн-пт

	2.5. Назначение пособия по беременности и родам
	листок нетрудоспо-собности
	бесплатно
	на срок, указанный в листке нетрудоспособности
	Шаговик О.Н.,
тел.72823
время работы:
08.00-13.00;
14.00-17.00
пн-пт
	Самосеева Н.Н,
тел.72813
время работы:
09.00-13.00;
14.00-18.00
пн-пт

	2.6. Назначение пособия в связи с рождением ребенка
	заявление, паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц
	Шаговик О.Н.,
тел.72823
время работы:
08.00-13.00;
14.00-17.00
пн-пт
	Самосеева Н.Н,
тел.72813
время работы:
09.00-13.00;
14.00-18.00
пн-пт

	2.8. Назначение пособия женщинам, ставшим на учет в государственных организациях здравоохранения до 12-недельного срока беременности
	заявление, паспорт или иной документ, удостоверяющий личность,
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае 
запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1  месяц
	Шаговик О.Н.,
тел.72823
время работы:
08.00-13.00;
14.00-17.00
пн-пт
	Самосеева Н.Н
тел.72813
время работы:
09.00-13.00;
14.00-18.00
пн-пт

	2.9. Назначение пособия по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет
	заявление, паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1  месяц
	Шаговик О.Н.,
тел.72823
время работы:
08.00-13.00;
14.00-17.00
пн-пт
	Самосеева Н.Н
тел.72813
время работы:
09.00-13.00;
14.00-18.00
пн-пт

	2.12. Назначение пособия на детей старше 3 лет из отдельных категорий семей
	заявление, паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1  месяц
	Шаговик О.Н.,
тел.72823
время работы:
08.00-13.00;
14.00-17.00
пн-пт
	Самосеева Н.Н,
тел.72813
время работы:
09.00-13.00;
14.00-18.00
пн-пт

	2.13. Назначение пособия по временной нетрудоспособности по уходу за больным ребенком в возрасте до 14 лет (ребенком-инвалидом в возрасте до 18 лет)
	листок нетрудоспо-собности
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1  месяц
	Шаговик О.Н.,
тел.72823
время работы:
08.00-13.00;
14.00-17.00
пн-пт
	Самосеева Н.Н,
тел.72813
время работы:
09.00-13.00;
14.00-18.00
пн-пт

	2.14. Назначение пособия по временной нетрудоспособ-ности по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и ребенком-инвалидом в возрасте до 18 лет в случае болезни матери либо другого лица, фактически осуществляющего уход за ребенком
	листок нетрудоспо-собности
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1  месяц
	Шаговик О.Н.,
тел.72823
время работы:
08.00-13.00;
14.00-17.00
пн-пт
	Самосеева Н.Н
тел.72813
время работы:
09.00-13.00;
14.00-18.00
пн-пт

	2.16. Назначение пособия по временной нетрудоспособ-ности по уходу за ребенком-инвалидом в возрасте до 18 лет в случае его санаторно-курортного лечения, медицинской реабилитации
	листок нетрудоспо-собности
	бесплатно
	10 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1  месяц
	Шаговик О.Н.,
тел.72823
время работы:
08.00-13.00;
14.00-17.00
пн-пт
	Самосеева Н.Н,
тел.72813
время работы:
09.00-13.00;
14.00-18.00
пн-пт

	2.18. Выдача справки о размере пособия на детей и периоде его выплаты
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	Шаговик О.Н.,
тел.72823
время работы:
08.00-13.00;
14.00-17.00
пн-пт
	Самосеева Н.Н
тел.72813
время работы:
09.00-13.00;
14.00-18.00
пн-пт

	2.19. Выдача справки  о выходе на работу до  истечения отпуска по уходу за ребенком в возрасте до 3 лет и прекращении выплаты пособия
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	Шаговик О.Н.,
тел.72823
время работы:
08.00-13.00;
14.00-17.00
пн-пт
	Самосеева Н.Н,
тел.72813
время работы:
09.00-13.00;
14.00-18.00
пн-пт

	2.20. Выдача справки
об удержании алиментов и их размере
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	Шаговик О.Н.,
тел.72823
время работы:
08.00-13.00;
14.00-17.00
пн-пт
	Самосеева Н.Н,
тел.72813
время работы:
09.00-13.00;
14.00-18.00
пн-пт

	2.24. Выдача справки о
необеспеченности ребенка в текущем году путевкой за счет средств
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	Шаговик О.Н.,
тел.72823
время работы:
08.00-13.00;
14.00-17.00
пн-пт
	Самосеева Н.Н
тел.72813
время работы:
09.00-13.00;
14.00-18.00
пн-пт

	2.25. Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет
	-
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	Шаговик О.Н.,
тел.72823
время работы:
08.00-13.00;
14.00-17.00
пн-пт
	Самосеева Н.Н
тел.72813
время работы:
09.00-13.00;
14.00-18.00
пн-пт

	2.29. Выдача справки о периоде, за который выплачено пособие по беременности и родам
	паспорт или иной документ, удостоверяющий личность
	бесплатно
	3 дня со дня
обращения
	Шаговик О.Н.,
тел.72823
время работы:
08.00-13.00;
14.00-17.00
пн-пт
	Самосеева Н.Н
тел.72813
время работы:
09.00-13.00;
14.00-18.00
пн-пт






